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DISCIPLINARE DI GARA 

 
AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO PER IL 
PERIODO DAL 01.09.2019 AL 30.06.2022 CON POSSIBILITÀ DI 
RINNOVO FINO AL 30.6.2023. - CIG 78686474EB 
 

 

L'importo complessivo a base di gara, per l'intera durata del servizio, ammonta ad EURO 
219.000,00 oltre I.V.A di legge, soggetto a ribasso. È esclusa la somma di € 1.000,00 per oneri di 
sicurezza. L’importo viene calcolato sul quadriennio di appalto (compreso il rinnovo trattasi di € 
54.750,00 oltre IVA di Legge annui). 
L’ente aggiudicatario si riserva la facoltà di rinnovare il contratto triennale con scadenza 30.6.2022, 
alle medesime condizioni, per un ulteriore anno, quindi fino al 30.6.2023. 
La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo strettamente 
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l'individuazione del nuovo contraente ai 
sensi dell'art.106, comma 11 del codice. In tal caso il contraente è tenuto all'esecuzione delle 
prestazioni oggetto del contratto agli stessi, o più favorevoli, prezzi, patti e condizioni. 
Ai fini dell'artt. 35, comma 4 del Codice,il valore massimo stimato dell'appalto, è pari ad € 
219.000,00 al netto di IVA e/o altre imposte e contributi di legge. 
 
Criteri di selezione:  offerta economicamente più vantaggiosa. 
 
Modalità di presentazione offerta:   L'offerta dovrà essere esclusivamente formulata, pena 
l'esclusione, sui moduli predisposti dall' Amministrazione Comunale e allegati alla presente e di 
tutto quanto in dettaglio specificato nel Bando di Gara e nel Capitolato Speciale d'Appalto. 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L'aggiudicazione d'appalto avrà luogo mediante il sistema della procedura aperta con criterio di cui 
all'art.95 del D.Lgs. n.50/2016 e successive modifiche ed integrazioni, a favore dell'operatore che 
avrà presentato l'offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior 
rapporto qualità/prezzo risultante dalla valutazione di apposita Commissione. 
L'appalto sarà aggiudicato all'operatore economico che avrà conseguito il miglior punteggio sulla 
base di una pluralità di elementi che si articoleranno sui seguenti parametri di valutazione: 
        A.               Elementi tecnici e qualitativi dell'offerta: 70 punti 
        B.                Offerta economica: 30 punti 



        Totale: 100 PUNTI 
L'aggiudicazione sarà effettuata a favore della ditta che avrà riportato complessivamente il 
punteggio più alto (max punti 100), ossia punteggio offerta tecnica + punteggio offerta economica. 
Si procederà all'aggiudicazione della gara in presenza di almeno UNA offerta valida. 
 
 OFFERTA TECNICA 

L'offerta sarà costituita da una parte inerente la qualità del servizio e l'affidabilità ed esperienza 
della ditta per un massimo possibile complessivo di punti 70. 
La Relazione tecnica per l'esecuzione del servizio dovrà riportare i seguenti elementi che saranno 
oggetto di valutazione della Commissione: 
   1. Automezzi impiegati di scorta e eventuali automezzi aggiuntivi 
   2. Eventuale disponibilità di mezzi da utilizzare per il trasporto di alunni disabili (attrezzati con 
pedana ); 
  3. Indicazione del numero di autisti che verranno impiegati,esperienza maturata dagli stessi su 
servizi analoghi/identici,comprendendo anche eventuali sostituzioni; 
   4. Piano di gestione di emergenze che sarà adottato per sostituire personale e mezzi in caso di 
situazioni impreviste (tempi di intervento,mezzi e personale disponibile,ecc.) e modalità di 
raccordo con la stazione appaltante e con l'utenza; 
5. Eventuali elementi migliorativi: 
- Proposte in grado di offrire maggiori vantaggi agli utenti; 
- Eventuali servizi aggiuntivi. 
La mancata osservanza delle modalità di presentazione degli elementi qualitativi del servizio e 
dell'offerta tecnica potrà determinare l'esclusione dalla gara, a giudizio motivato della 
Commissione Giudicatrice. 
Si ribadisce che le migliori offerte in sede di gara non dovranno comportare alcun onere per l'Ente 
committente e che l'offerta tecnica non può contenere elementi proposti sotto condizione di 
variazione nel prezzo,a pena esclusione. 
 
La valutazione sarà effettuata in seduta segreta dalla Commissione preposta sulla base della 
documentazione prodotta in offerta attribuendo per ciascun parametro i seguenti punteggi 
massimi: 
 
ORGANIZZAZIONE, QUALITA' DEL SERVIZIO, SERVIZI AGGIUNTIVI (MASSIMO PUNTI 70) 
 

CRITERIO DESCRIZIONE CRITERI PUNTI 
MAX 

1 Caratteristiche metodologiche ed organizzative di esecuzione del 
servizio 

35 

2 Qualità tecnologica dei mezzi impiegati 10 

3 Distanza dal luogo di ricovero dei mezzi utilizzati rispetto al luogo di 
esecuzione del servizi 

5 

4 Piano di manutenzione e pulizia degli automezzi 5 

5 Servizi aggiuntivi ( non previsti dal capitolato e senza maggiori oneri a 
carico della stazione appaltante) km aggiuntivi annuali offerte per le gite 

15 

 TOTALE PUNTI 70 

 
 



CRITERIO 1 – Caratteristiche metodologiche ed organizzative di esecuzione del servizio 

 DESCRIZIONE SOTTOCRITERI PUNTEGGIO 
 
 MASSIMO 

CRITERI ATTRIBUZIONE 
     DEL PUNTEGGIO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1 

Organizzazione del servizio: 
-descrizione modalità organizzative, 
descrizione delle fasi articolate in 
conformità al capitolato; 
-descrizione svolgimento del servizio; 
-piano di gestione dei rapporti con le 
famiglie e/o con le istituzioni scolastiche 
-descrizione sistema di controllo 
utilizzato dall'Azienda per la verifica 
della correttezza, regolarità, 
tempestività, efficacia e qualità del 
servizio; 
-descrizione procedure per la gestione 
degli imprevisti,sistema organizzativo 
adottato per la sostituzione di mezzi e/o 
autisti in caso di guasti imprevisti od 
urgenze e tempi necessari per tali 
sostituzioni 

 
 
 
 
 
 
 
  25 

Il punteggio sarà attribuito sulla base 
della valutazione del sistema di 
organizzazione descritto. 
Si terrà conto in particolare delle                     
proposte              e delle tecnologie 
indirizzate       a         migliorare 
l'efficacia e l'efficienza             nella 
predisposizione e gestione dei percorsi, 
degli orari e dei piani di carico e 
scarico, e di quanto altro proposto per 
l'ottimizzazione del trasporto degli 
alunni. 

 2 Sistemi e metodologie di controllo e 
sicurezza adottati dal personale durante 
le fasi di svolgimento del servizio. 

 10 Il punteggio sarà attribuito sulla base 
della valutazione del sistema e 
metodologia di controllo e sicurezza 
adottati. 

 TOTALE PUNTI MAX 35  

 
 
 
CRITERIO 2 -   Qualità tecnologica dei mezzi impiegati 

 DESCRIZIONE SOTTOCRITERI PUNTEGGIO 
  MASSIMO 

CRITERI ATTRIBUZIONE DEL 
PUNTEGGIO 

 
 1 

Qualità del veicolo in base all’anno di 
immatricolazione 

 
  10 

Anno di prima immatricolazione 
precedente al 2017: punti 0 

Anno di prima immatricolazione 2017: 
punti 5 

Anno di prima immatricolazione 2018 o 
2019: punti 10 

 TOTALE PUNTI MAX   10  

 

 
CRITERIO 3 -   Distanza dal luogo di ricovero dei mezzi utilizzati rispetto al luogo di esecuzione del 
servizio 

 DESCRIZIONE SOTTOCRITERI PUNTEGGIO 
  MASSIMO 

CRITERI ATTRIBUZIONE DEL 
PUNTEGGIO 



 
 1 

Distanza dal luogo di ricovero dei mezzi 
al termine del servizio di trasporto 
scolastico alla sede municipale di Piazza 
G. Matteotti 1 secondo il servizio on line 

https:/www.viamichelin.it/) 

 
  5 

Luogo di ricovero  distante oltre   20 km 
dalla sede municipale: punti 0 

Luogo di ricovero distante fra 10 e 19 
km dalla sede municipale:  3 punti 

Luogo di ricovero fino a 9 km dalla 
SEDE MUNICIPALE: punti 5 

 TOTALE PUNTI MAX   5  

 

 
CRITERIO 4 – Piano di manutenzione e pulizia automezzi 

 DESCRIZIONE SOTTOCRITERI PUNTEGGIO 
  MASSIMO 

CRITERI ATTRIBUZIONE DEL 
PUNTEGGIO 

  
 1 
 
 
 
 
 
 
 2 

Piano di manutenzione ordinaria 
degli automezzi impiegati nel 
servizio, comprensivo degli 
automezzi destinati  alle 
sostituzioni. 

 
 
 3 
 
 
 
 
 
 2 

Il punteggio sarà attribuito sulla base 
del sistema adottato per la 
manutenzione degli automezzi, tenuto 
in particolare conto delle operazioni e 
della tempistica degli interventi ,al fine 
di garantire la continuità nell'utilizzo 
dei mezzi. 

Piano di manutenzione ordinaria delle 
attività e tempistiche di pulizia e 
disinfezione periodica degli automezzi 
impiegati. 

Il punteggio sarà attribuito sulla  base 
della cadenza e tipologia di attività  
svolte dal concorrente per garantire   
l'igienicità      degli 
automezzi. 

 TOTALE PUNTI MAX  5  

 
 
CRITERIO 5 -  Servizi aggiuntivi 

 DESCRIZIONE SOTTOCRITERI PUNTEGGIO 
  MASSIMO 

 

 
 1 

Eventuali elementi migliorativi: 
proposte in grado di ridurre i tempi 
di permanenza sui pulmini o di 
offrire maggiori vantaggi  agli utenti 
anche in considerazione della loro 
sicurezza 

 
 5 

 Le innovazioni e le migliorie proposte 
non dovranno modificare le modalità 
effettuazione del servizio contenute nel 
Capitolato Speciale d'Appalto e non 
dovranno comportare oneri aggiuntivi 
per l'Amministrazione Comunale. Tutte 
le migliorie si intendono vincolanti ed 
esigibili. 
 

 
  
 
 
2 

 Eventuali ulteriori uscite didattiche 
offerte senza costi aggiuntivi per il 
Comune, atti a migliorare la qualità del 
servizio, così articolato: numero 
trasporti straordinari extra urbani (non 
oltre i 40 km) effettuati in orari diversi 
dall'esecuzione del servizio in appalto 

  
 
 
Punti 1 per 
ogni 
viaggio 
(massimo 
punti 10) 

 TOTALE PUNTI MAX  15  

 



La valutazione avverrà a favore del concorrente che avrà ottenuto il miglior punteggio in base ai 
parametri di valutazione di cui alla suindicata tabella. 
 
I suddetti punteggi e sub punteggi (dove non specificatamente attribuiti) verranno assegnati 
secondo la seguente formula: 
P=mc*x 
Dove: 
mc= media dei coefficienti,variabili tra zero e uno, attribuiti discrezionalmente dalla Commissione 
Aggiudicatrice 
 x= il sub punteggio massimo 
 
La Commissione procederà alla valutazione dell'offerta tecnica attribuendo per ciascuno dei 
sottocriteri sopra elencati: 
 

-Per gli elementi/criteri di natura quantitativa il punteggio previsto dalla formula indicata in ciascun 
sub-criterio; 
 

-Per gli elementi/criteri di natura qualitativa il punteggio verrà attribuito con il metodo della media 
dei coefficienti,variabili tra zero e uno per ciascun sottocriterio, secondo la graduazione 
analiticamente descritta nella tabella sottoriportata, attribuito discrezionalmente dai singoli 
commissari. Tale media sarà poi riparametrata attribuendo il punteggio massimo previsto per il 
criterio di valutazione al candidato che avrà ottenuto la cifra più alta, mentre alle altre sarà 
attribuito proporzionalmente, in relazione alla media ottenuta. 
 

Valutazione Coefficiente Giudizio Sintetico 

Eccellente 1,00 L'elemento valutato è ritenuto approfondito, adeguato, molto 
significativo e completo, innovativo, ben definito, ben 
articolato e qualificante rispetto ai mandati previsti dal 
Capitolato e dal presente disciplinare 

Distinto 0,90 L'elemento valutato è ritenuto approfondito, adeguato, molto 
significativo, ben definito, ben articolato e qualificante rispetto 
ai mandatari previsti dal Capitolato e dal presente disciplinare 

Molto buono 0,7 L'elemento valutato è ritenuto significativo, esauriente, ben 
definito e articolato rispetto ai mandati previsto dal Capitolato 
e dal presente disciplinare 

Buono 0,5 L'elemento valutato è ritenuto significativo, ma non ben 
definito e articolato rispetto ai mandati previsti dal Capitolato e 
dal presente disciplinare 

Discreto 0,4 L'elemento valutato è ritenuto esauriente ma non definito 
rispetto ai mandati previsti dal Capitolato e dal presente 
disciplinare 

Sufficiente 0,30 L'elemento valutato è ritenuto limitati agli elementi essenziali e 
più evidenti rispetto ai mandati previsti dal Capitolato e dal 
presente disciplinare 

Insufficiente 0,00 L'elemento valutato è ritenuto superficiale e incompleto 
rispetto ai mandati previsti dal Capitolato e dal presente 
disciplinare. 

 



 
Successivamente si procederà alla somma di tutti i punteggi ottenuti. 
 
Per essere ammesse alla fase di apertura dell'offerta economica, le ditte dovranno aver 
conseguito un punteggio non inferiore a 55/70 in sede di valutazione dell'offerta tecnica. 
Dopo le eventuali esclusioni di cui al periodo precedente, se nessuna offerta ottiene come 
punteggio, per l'intera offerta tecnica, il valore massimo della somma dei pesi previsti nel presente 
documento per tutti gli elementi della predetta offerta tecnica, è effettuata la riparametrazione dei 
punteggi, in quanto la Stazione appaltante, nella ricerca di un equilibrio tra prezzo e qualità , ha 
fondato le proprie scelte sulla omogeneità dei singoli elementi di valutazione; pertanto è assegnato 
il peso totale dell'offerta tecnica (70) a quella che ha ottenuto il massimo punteggio  quale somma 
dei punteggi dei singoli elementi, e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente, in 
modo che la miglior somma dei punteggi sia rapportata al valore della somma dei pesi attribuibili 
all'intera offerta tecnica; la predetta riparametrazione non influisce sulla individuazione delle 
offerte anormalmente basse. 
L'aggiudicazione si intende efficace per l'Amministrazione solo dopo le approvazioni intervenute a 
termini di legge, mentre l'Aggiudicatario rimarrà vincolato fin dal momento dell'aggiudicazione. 
L'Amministrazione Comunale si riserva, altresì, a suo insindacabile giudizio, la facoltà di non 
procedere ad alcuna aggiudicazione, per ragioni di pubblico interesse, senza che i concorrenti 
possano vantare alcuna pretesa in merito. 
 
 OFFERTA ECONOMICA 

 
Per la valutazione dell'offerta economica si procederà come segue. 
All'offerta economica più bassa verranno assegnati punti trenta. (x30) 
Quanto all'offerta economica, è attribuito all'elemento economico un coefficiente,variabile da zero 
ad uno, calcolato tramite formula con interpolazione lineare: 
 
                                                                       Ci=Ra/Rmax 
dove: 
Ci=coefficiente attribuito al concorrente i-esimo; 
Ra=ribasso percentuale dell'offerta del concorrente i-esimo; 
Rmax=ribasso percentuale dell'offerta più conveniente. 
 
 
Le operazioni di attribuzione del punteggio per gli elementi di cui alla presente OFFERTA 
ECONOMICA saranno effettuate dalla Commissione in seduta pubblica. 
 
Il Presidente della gara  si riserva le seguenti facoltà insindacabili: 
a) di non fare luogo alla gara stessa o di posticipare la data, dandone comunque comunicazione ai 
concorrenti, senza che gli stessi possano accampare alcuna pretesa al riguardo; 
b) di sospendere o aggiornare ad altra ora o al giorno successivo la seduta di gara. 
 
Il prezzo fissato non potrà subire variazioni in aumento per effetto della incompletezza od 
erroneità delle previsioni dell'Impresa Appaltatrice. 
 
 



MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E SOTTOSCRIZIONE DELL’OFFERTA 
La presentazione dell’offerta corredata dalla relativa documentazione richiesta dovrà pervenire in forma 

TELEMATICA secondo le modalità stabilità nel presente disciplinare. 

Le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici ed inserite nel sistema telematico, nello spa-

zio relativo alla presente procedura, salvo che non sia diversamente disposto.  

Le offerte devono essere inserite in lingua Italiana.  

Gli allegati messi a disposizione sul sito www.asmecomm.it “Albo Fornitori e Professionisti” devono essere 

scaricati e compilati.  

 

A - DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA 

Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli: 

- Abilitazione: risultato del procedimento che consente l’accesso e la partecipazione degli Operatori E-

conomici abilitati al Sistema informatico, ai sensi dell’art. 58 del D.Lgs. 50/2016, per lo svolgimento 

della gara telematica. 

- Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che consentono 

alle imprese abilitate l’accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica. 

- Firma digitale: è uno dei requisiti che l’offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante e 

per garantirne inviolabilità/integrità e provenienza. È il risultato della procedura informatica (valida-

zione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante 

un dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (codi-

ce dell’amministrazione digitale).La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimme-

triche", ossia due serie di caratteri alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave è co-

nosciuta dal solo firmatario (chiave segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La 

chiave segreta è necessaria alla sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica è necessaria alla veri-

fica della effettiva provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel 

fatto che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza della 

sola chiave pubblica, è impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la corrispon-

denza tra "chiave pubblica" e "chiave segreta" nonché la titolarità delle chiavi in capo al soggetto fir-

matario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioè un soggetto terzo il cui compito è quello di garantire la 

certezza della titolarità delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti " certificati") e di rendere co-

noscibili a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico). L’elenco pubblico dei certificatori 

è disponibile all'indirizzo http://www.agid.gov.it. E’ necessario un lettore di smart card. 

- Marcatura temporale: è il risultato della procedura informatica che consente di dare certezza all’ora e 

al minuto di “chiusura” dell’offerta. Tale procedura garantisce lo stesso livello di inviolabilità delle of-

ferte previsto dalla procedura di gara tradizionale ad evidenza pubblica, dando certezza del momento 

della chiusura dell’offerta telematica. Consiste nella generazione, tramite processo informatico di una 

firma digitale (anche aggiuntiva rispetto a quella del sottoscrittore) cui è associata l’informazione rela-

tiva a una data e a un’ora certe. Il kit di marcatura temporale è acquistabile presso enti accreditati e 

certificati, come i Gestori di Firma Digitale quali ad esempio Aruba, Infocert, Poste Italiane, di cui al 

sito dell'Agenzia per l'Italia Digitale http://www.agid.gov.it. 

- Gestore del Sistema: Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale l’Azienda per le operazio-

ni di gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. Per problematiche tecniche relative alla partecipa-

zione alla presente procedura telematica il gestore è contattabile al seguente recapito telefonico: 

0372/801730, dal lunedì al venerdì, nella fascia oraria: 8.30–13.00 / 14.00–17.30 oppure agli indirizzi: 

info@albofornitori.it o info@net4market.com. 

- Sistema: coincide con il server del gestore ed è il sistema informatico per le procedure telematiche di 

acquisto, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs. n.50/2016.  

http://www.digitpa.gov.it/
http://www.digitpa.gov.it/
mailto:info@albofornitori.it


- Busta telematica di offerta economica (o sealedbid): scheda di offerta che verrà compilata 

dall’Impresa concorrente. Il contenuto dell’offerta presentata da ciascun concorrente non è accessibile 

agli altri concorrenti e all’Azienda. Il Sistema accetta solo offerte non modificabili, dal momento che le 

stesse dovranno riportare una marca temporale certificata antecedente al periodo di invio.  

- Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un Sistema 

remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell’apposita stanza dedicata 

all’Azienda, cui si accede utilizzando l'e-mail scelta e la password preventivamente assegnata e nella 

scheda presente nella sezione “E-procurement – Procedure d’acquisto”). 

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria cura e 

spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria: 

1 - Personal Computer collegato ad Internet 

Tutte le funzionalità disponibili sulla Piattaforma albofornitori.it sono usufruibili mediante un Personal 

Computer Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internet. 

È consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale. 

Nota: Se l’accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il personale 

IT interno per verificare la disponibilità di banda e la possibilità di accesso in base alle configurazioni di 

proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720. 

2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet) 

Google Chrome 10 o superiore;  

Mozillla Firefox 10 o superiore; 

Internet Explorer 8 o superiore; 

Safari 5 o superiore; 

Opera 12 o superiore. 

3 - Configurazione Browser 

È supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto riguar-

da le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache delle pagine 

web. 

4 - Programmi opzionali 

In base alle funzionalità utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono necessari pro-

grammi aggiuntivi quali: utilità di compressione/decompressione formato zip, visualizzatori di formato pdf 

(Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97, pro-

grammi stand-alone per la gestione della firma digitale e della marcatura temporale (es. DIKE di InfoCert). 

5 - Strumenti necessari: Un kit di firma digitale e di marcatura temporale (cfr. definizioni). 

ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non è più supportato da Microsoft in termini di sicurez-

za e pertanto con tale S.O. potrebbe non essere possibile utilizzare la piattaforma telematica. 

Tutte le Imprese che partecipano alla presente gara, esonerano espressamente la Stazione Appaltante, il Ge-

store ed i loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilità relativa a qualsiasi malfunzionamento o di-

fetto relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di tele-

comunicazioni. 

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare tutte le 

misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione degli strumenti in-

formatici (email e password) assegnati. L’email e la password necessari per l’accesso al sistema e la parte-

cipazione alla gara sono personali. Le imprese concorrenti sono tenute a conservarli con la massima dili-

genza e a mantenerli segreti, a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria e-

sclusiva responsabilità nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudi-

zio al sistema e in generale ai terzi. In ogni caso saranno ritenute valide le offerte presentate nel corso delle 

operazioni con gli strumenti informatici attribuiti. Le imprese partecipanti si impegnano a manlevare e tene-

re indenne la Stazione Appaltante ed il Gestore risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di 



qualsiasi natura, ivi comprese le spese legali eventuali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa 

di violazioni delle presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema. 

Il Gestore, il Supporto Tecnico al Gestore del Sistema e la Stazione Appaltante non possono essere in alcun 

caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi 

a causa o comunque in connessione con l’accesso, l’utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi 

servizi e delle apposite procedure di firma digitale e marcatura temporale. 

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in tema di 

conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e di marcatura temporale e ogni istruzione imparti-

ta in materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresì espressamente la 

Stazione Appaltante, il Gestore ed il Supporto Tecnico al Gestore del Sistema da qualsiasi responsabilità per 

conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi 

dall’utilizzo degli strumenti in parola. 

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel corso del-

la procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che può comportare la sospensione o la revoca 

dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati. 

 

B - MODALITÀ DI REGISTRAZIONE ALLA SEZIONE “ALBO FORNITORI” 

Possono partecipare alla presente procedura tutti i soggetti che abbiano ottenuto l’accreditamento 

l’abilitazione al portale www.asmecomm.it e che si siano abilitati alla gara, secondo quanto previsto dai 

successivi paragrafi e in possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016. 

Le Imprese, entro la data indicata nel Timing di gara, devono accreditarsi all’Albo Fornitori della Stazione 

Appaltante (con la compilazione, tramite processo informatico, dell’apposita scheda di iscrizione accessibile 

dal sito www.asmecomm.it) ed abilitarsi alla gara (pena l’impossibilità di partecipare). L’accreditamento e 

l’abilitazione sono del tutto gratuite per l’impresa concorrente. 

1.  I concorrenti non ancora abilitati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta d’iscrizione 

all’albo fornitori del Gestore della piattaforma ASMECOMM, sul sito www.asmecomm.it, sezione “Gare 

telematiche ed Albo Fornitori”. La richiesta d’iscrizione avviene compilando gli appositi form on line 

che danno ad ognuno la possibilità di inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche 

di competenza. 

2.  Una volta completato l’inserimento dei propri dati, i concorrenti, seguendo le istruzioni fornite a video, 

devono confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati dall’Ente all’interno dell’Albo Fornitori 

ASMEL. 

3.  All’abilitazione all’Albo Fornitori, sia che lo stato della registrazione sia attesa o accreditato, deve se-

guire, obbligatoriamente, da parte dei concorrenti l’abilitazione alla gara. Questa avviene collegandosi 

al sito www.asmecomm.it, nell’apposita sezione “Procedure in Corso”, richiamando il bando di gara e 

inserendo i propri dati identificativi nella pagina di abilitazione alla gara collegata al bando. I fornitori 

già accreditati all’Albo Fornitori dovranno abilitarsi alla gara utilizzando le credenziali già in loro pos-

sesso; coloro che invece non sono accreditati potranno procedere, premendo il bottone “Registrati” ed 

alternativamente all’iter descritto al punto 1, alla creazione di un nuovo profilo, collegato alla partecipa-

zione alla procedura di cui trattasi (iscrizione light). 

Fatto ciò i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le formalità ammini-

strative, partecipare alla gara. 

 

Le Imprese dovranno iscriversi alla piattaforma ASMECOMM per la seguente voce di gara: 

Categoria: 60130000-8  servizi speciali di trasporto passeggeri su strada. 

 

Contestualmente all’abilitazione, il Gestore della piattaforma per tramite del Supporto Tecnico al Gestore 

del Sistema attiva l’email e la password associati all’impresa abilitata, permettendo a quest’ultima di abili-

tarsi alla gara, di accedere al sistema e di compiere tutte le azioni previste per la presente gara. 

http://www.asmecomm.it/
http://www.asmecomm.it/


Anche se già precedentemente abilitati all’albo fornitori, i partecipanti dovranno in ogni caso necessaria-

mente ottemperare alle operazioni previste al precedente punto 3. 

Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziate o raggruppate, ai sensi dell’articolo 48 del 

D.Lgs. n. 50 del 2016, ogni impresa facente parte del Raggruppamento o del Consorzio dovrà effettuare tut-

te le operazioni previste ai precedenti punti 1 e 2 (accreditamento al portale). Solo l'impresa mandata-

ria/capogruppo o designata tale provvederà invece ad effettuare l'abilitazione alla gara (punto 3). 

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fini della validità della partecipazione alla presente procedura di 

gara, l’Operatore Economico deve rispettare, a pena di esclusione, il termine perentorio indicato nello 

schema temporale della gara (TIMING DI GARA alla voce “Termine ultimo perentorio (a pena di esclusio-

ne) per apporre firma digitale e marcatura temporale al file di offerta economica telematica “SchemaOffer-

ta_.xls”). 

 

C - FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO 

Gli OO.EE. concorrenti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per l'abilitazione lotti-

fornitori), devono definire a sistema - all’interno della schede di gara di riferimento, nell'apposita sezione 

denominata “Abilitazione lotti”- la relativa forma di partecipazione (singola o congiunta). 

Relativamente all'operatore che intenda partecipare in forma congiunta, al lotto dovrà essere associato, ad 

opera della ditta mandataria, l'eventuale RTI/Consorzio con cui l'operatore economico intende partecipare, 

utilizzando la funzione “Nuovo RTI”. 

I concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.I. o con l'impegno di costituire un R.T.I., ovvero in 

Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per l'abilitazione al lotto) devono 

definire a sistema tale modalità di partecipazione. L'impresa mandataria/capogruppo o designata tale dovrà 

quindi impostare nella maschera di “Abilitazione lotti” (raggiungibile dalla scheda di gara) gli operatori 

facenti parte del raggruppamento (ciascuno con il proprio ruolo). 

Modalità di sospensione o annullamento 

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici utilizzati 

dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore del sistema per 

la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potrà essere sospesa e/o annul-

lata. 

La sospensione e l’annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti utilizzati dai 

singoli concorrenti. Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Ge-

store della Piattaforma - via mail, all’indirizzo info@csamed.it  oppure al 0372/801730 dal lunedì al venerdì 

dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 17:30. 

 

TIMING GARA DATA ORARIO 

Termine ultimo per abilitarsi all’Albo Fornitori sulla piattaforma 

www.asmecomm.it – sezione “Albo Fornitori e Professionisti”  
27/05/19 12:00:00 

Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione 

AMMINISTRATIVA e TECNICA firmata digitalmente e marcata tem-

poralmente, nonché per l’Abilitazione lotti-fornitori (Si precisa che la 

sezione ”Abilitazione lotti” rimarrà di colore rosso fino al termine di 

gara)  

27/05/19 12:00:00 

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (chiusura Forum) 21/05/19 12:00:00 

Data e ora in cui viene messo a disposizione lo schema per la formu-

lazione dell’Offerta Economica Telematica denominato: SchemaOf-

ferta_.xls da generare direttamente dalla Piattaforma. 

08/05/19 12:00:00 

mailto:info@csamed.it
http://www.asmecomm.it/


 

 

Tutti i file per i quali è richiesta la firma digitale, devono essere firmati digitalmente e caricati sul portale. 

La firma digitale prevede la possibilità che lo stesso documento può essere firmato anche da più persone. La 

corretta firma digitale rimane piena responsabilità di ciascun partecipante.  Per le Associazioni Tempora-

nee o Consorzi già costituiti/non ancora costituiti, l’offerta, deve essere sottoscritta digitalmente rispettiva-

mente dal legale rappresentante o titolare dell’impresa capogruppo e da ciascun concorrente che costituirà 

l’Associazione o il Consorzio.  

 

D - MODALITÀ DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, l’Operatore concorrente deve depositare sul sistema (CA-

RICAMENTO/UPLOAD), nello spazio denominato “DOC. GARA”– “AMMINISTRATIVA” attivato nella 

scheda di gara. 

Tutti i file della documentazione amministrativa dovranno essere contenuti in una UNICA CARTELLA CON 

ESTENSIONE .ZIP  e ciascuno di essi dovrà avere formato .PDF. La cartella così formata con ESTENSIO-

NE .ZIP dovrà essere firmata digitalmente e marcata temporalmente (la sua estensione sarà allora 

.zip.p7m.tsd (la prima sigla indica la compressione del file; la seconda indica la presenza della firma digita-

le; la terza indica la presenza della marcatura temporale) e potrà avere una dimensione massima di 32 Mb. 

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella .zip equivalgono all’apposizione della fir-

ma digitale e della marca temporale su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella .zip. 

L'upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell'apposita voce “Documentazione 

Amministrativa” predisposta nella sezione denominata “Doc. Gara” - “Amministrativa”, presente all'inter-

no della scheda di gara. 

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio la cartella .zip conte-

nente la documentazione amministrativa dovrà essere sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia 

dal legale rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della 

mandataria.  

Termine ultimo perentorio (a pena di esclusione) per apporre firma 

digitale e marcatura temporale al file della Offerta Economica Tele-

matica (denominato: schemaOfferta_.xls)  

27/05/19 12:00:00 

Inizio periodo per l’inserimento del numero seriale identificativo della 

sola marcatura temporale apposta al file dell’Offerta Economica Te-

lematica (denominato: SchemaOfferta_.xls) 

08/05/19 12:00:00 

Fine periodo per l’inserimento del numero seriale identificativo della 

marcatura temporale apposta al file dell’Offerta Economica Telema-

tica (denominato: SchemaOfferta_.xls) 

27/05/19 12:00:00 

Apertura della Documentazione Amministrativa ed in assenza di am-

missione con riserva Offerta Tecnica 
   29/05/19     10:00:00 

Inizio upload (caricamento) dell’Offerta Economica Telematica firma-

ta digitalmente e marcata temporalmente (denominata: schemaOffer-

ta_.xls)  

Da definire con successiva 

comunicazione a mezzo pec 

agli operatori accreditati alla 

procedura di gara a seguito di 

verifica della documentazione 

amministrativa e tecnica 

Fine upload (caricamento) dell’Offerta Economica Telematica firmata 

digitalmente e marcata temporalmente (denominata: schemaOffer-

ta_.xls)  



L'impresa designata quale mandataria/capogruppo provvederà, essa sola, ad applicare la marcatura tempo-

rale e a caricare la cartella .zip a sistema. 

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui è richiesta scansione, si raccomanda l'utilizzo di una 

risoluzione grafica medio bassa, in modalità monocromatica (o scala di grigi), che non comprometta la leg-

gibilità del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni eccessive che ne rendano diffi-

cile il caricamento. 

 

E - MODALITÀ DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE TECNICA 

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, l’Operatore concorrente deve depositare sul sistema (cari-

camento/upload), nello spazio denominato “DOC. GARA” – “TECNICA” attivato nella scheda di gara. 

Tutti i file della documentazione tecnica dovranno essere contenuti in una cartella UNICA in formato .zip e 

ciascuno di essi dovrà avere formato .pdf. La cartella .zip dovrà essere firmata digitalmente e marcata tem-

poralmente la sua estensione sarà allora .zip.p7m.tsd (la prima sigla indica la compressione del file; la se-

conda indica la presenza della firma digitale; la terza indica la presenza della marcatura temporale) e potrà 

avere una dimensione massima di 32 Mb. 

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella.zip equivalgono all’apposizione della fir-

ma digitale e della marca temporale su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella .zip. 

L'upload/caricamento di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell'apposita voce giustifi-

cativa “Documentazione Tecnica” predisposta nella sezione denominata “Doc. Gara” - “Tecnica”, presen-

te all'interno della scheda di gara. 

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio la cartella .zip conte-

nente la documentazione tecnica dovrà essere sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia dal lega-

le rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandata-

ria. L'impresa designata quale mandataria/capogruppo provvederà ad applicare la marcatura temporale e a 

caricare la cartella .zip a sistema. 

 

F - MODALITÀ DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE ECONOMICA 

La presentazione dell'offerta economica telematica dovrà avvenire come di seguito riportato. 

La gara verrà svolta con procedura telematica che prevede un sistema di ricezione delle offerte con marca-

tura temporale certificata a garanzia della regolarità del procedimento. Le offerte vengono inviate al siste-

ma quando sono già immodificabili; secondo quanto disposto dal timing di gara che garantisce, in maniera 

assoluta, l'inviolabilità dell'offerta. 

L'offerta economica deve essere formulata compilando il file “SchemaOfferta_.xls” generato e scaricato 

dalla piattaforma - Offerta Economica Telematica; 

A partire dalla data e ora previste dal TIMING DI GARA, alla seguente voce: “Data e ora in cui viene mes-

so a disposizione lo schema per la formulazione dell'Offerta Economica Telematica”, viene resa disponibile 

nella scheda di gara presente sul sito (allo step “Offerta Economica”) la funzione per generare e scaricare 

un foglio di lavoro in formato excel “SchemaOfferta_.xls”, premendo il tasto GENERA. 

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda di offerta economica e, pertanto, non può essere modificato a 

pena d’esclusione. 

La compilazione dell’offerta è effettuata secondo le seguenti fasi: 

1. Lo schema di offerta deve essere compilato dall'Operatore Concorrente in modalità off line (vale a 

dire direttamente sul PC del concorrente stesso senza che alcun file giunga al sistema), mediante in-

serimento: 

 all'interno della cella gialla posta sotto la colonna “Offerta”, del ribasso percentuale 

sull’importo a  base d’asta pari a €. 218.000,00 

 all’interno della cella posta sotto la colonna “costi sicurezza” (ai sensi dell’art. 95, comma 10, 

del D. Lgs. 50/2016) relativi all’esecuzione dell’intero servizio; 



 all’interno della cella posta sotto la colonna “costi manodopera” (ai sensi dell’art. 95, comma 

10, del D. Lgs. 50/2016) relativi all’esecuzione dell’intero servizio; 

2. Si precisa che:  

- le celle della colonna “Offerta”, “costi sicurezza” e “costi manodopera” devono contenere e-

sclusivamente un valore numerico; 

- il numero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione dell’offerta è DUE;  

- non è possibile inserire 0 (zero) come prezzo di offerta;  

- non sono, altresì, ammesse offerte pari o in aumento rispetto all'importo posto a base di gara, 

pena l’esclusione dalla procedura. 

3. Dopo aver debitamente compilato e salvato l’Offerta Economica, il foglio di lavoro IN FORMATO 

EXCEL “SchemaOfferta_.xls” dovrà essere prima firmato digitalmente e poi dovrà essere apposta la 

marca temporale certificata (acquistabile presso enti accreditati e certificati, come i Gestori di Firma 

Digitale quali ad esempio Aruba, Infocert, Poste Italiane ecc.).  

In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE il file 

dell’Offerta Economica, SchemaOfferta_.xls, dovrà essere sottoscritto (firmato in maniera autografa 

sia dalla/e mandante/i sia dalla mandataria), e successivamente dovrà essere apposta firma digitale, sia 

dalla/e mandante/i sia dalla mandataria ovvero da tutti i Legali Rappresentanti delle Imprese compo-

nenti.  

La marcatura temporale al file andrà apposta dalla sola mandataria/capogruppo e la stessa provvederà 

al caricamento del file a sistema.Il risultato finale delle sopraddette operazioni dovrà essere unicamen-

te un singolo file con estensione .tsd. 

ATTENZIONE: Alcuni software di marcatura temporale propongono di default la generazione di due fi-

le separati (un .p7m e un .tsr o .tst o altra estensione). Occorrerà quindi impostare il software di marca-

tura temporale in modo da generare un unico file. tsd. 

Questo file verrà quindi depositato sul PC dell’Operatore concorrente e vi stazionerà in attesa del tra-

sferimento di carico al sistema. 

 

Download e Salvatag-

gio sul PC del Concor-

rente del file di Offer-

ta“SchemaOfferta_.xls

” 

► 

Apposizione del 

ribasso nel file 

dell’offerta e 

successivo sal-

vataggio 

► 

Applicazione 

firma digitale 

sul file di offer-

ta 

► 

Applicazione mar-

catura temporale 

(.tsd) sul file già 

firmato digital-

mente. 

 

La sola firma digitale non è sufficiente a produrre l’offerta economica telematica. IL FILE OTTENU-

TO SARA’:SchemaOffertaRound1nomeimpresa.xls.p7m.tsd - N.B. Rinominare il file eliminando i ca-

ratteri speciali e caratteri accentati quali ()?|!,.:/\&$% ~ ecc. (Pena il mancato caricamento). 

4. Il concorrente, nei tempi previsti dal TIMING DI GARA, dovrà obbligatoriamente inserire nel sistema 

(nell’apposito campo presente nella scheda “Offerta Economica” premendo il tasto MODIFICA SE-

RIALE), a pena di esclusione, il numero identificativo (numero di serie) generato dalla marcatura 

temporale precedentemente apposta al file già firmato digitalmente e quindi procedere al suo salva-

taggio. Al termine di tale processo il sistema genererà una PEC di avvenuto esito positivo di acquisi-

zione. 

5. Tale operazione consente di individuare univocamente l’Offerta Economica, firmata e marcata entro 

il termine previsto dal TIMING DI GARA, che dovrà essere caricata successivamente sul portale. 

L’eventuale discordanza tra il numero di serie inserito rispetto a quello presente nella marcatura 

temporale del file caricato a sistema, costituirà cause di esclusione dell’Offerta dalla gara. 



Il mancato caricamento del numero seriale e/o qualunque errore di caricamento concernente il nu-

mero seriale e/o qualunque problema che non renda univoca l'identificazione tramite numero seriale 

comporta l'inammissibilità dell'offerta e quindi l'esclusione della gara. 

Si precisa che è obbligatorio, entro i termini indicati nel timing, l'inserimento a sistema UNICA-

MENTE del numero seriale di marcatura temporale dell'offerta economica telematica (file excel .xls 

generato e scaricato dalla piattaforma). L’Operatore concorrente dovrà trasferire sul Sistema, nella 

scheda di gara di riferimento, il file generato e salvato sul proprio PC, solo quando si aprirà il peri-

odo di upload (TIMING DI GARA da definire). 

Il Sistema indica al concorrente non solo qual è il termine ultimo perentorio di chiusura della busta 

d’offerta, ma anche il periodo ed il relativo termine ultimo di upload/caricamento (TIMING DI GA-

RA). 

Per ciò che concerne l’operazione di trasferimento del file sul server, l’Operatore concorrente dovrà: 

- collegarsi all’indirizzo https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asmel e procedere ad un acces-

so con i propri dati identificativi; 

- accedere alla scheda di gara di riferimento attraverso la voce “Proc. D’acquisto” del menù “E-

procurement”, cliccando l’apposita icona raffigurante una lente d’ingrandimento; 

- caricare mediante upload il file SchemaOfferta.xls firmato digitalmente e marcato temporalmente 

alla scadenza del Timing di gara nello step “Offerta economica” cliccando su “Upload file di of-

ferta”, selezionando se necessario il round di gara. 

Alla chiusura del periodo di upload (da definire), nel sistema sarà disponibile l’offerta economica “in 

busta chiusa” . Al momento dell’apertura della busta, il sistema redige in automatico le risultanze di 

gara, tenendo conto dei punteggi tecnici attribuiti dalla Commissione. 

La graduatoria provvisoria viene pubblicata con l'indicazione delle offerte pervenute, del punteggio 

tecnico, economico e complessivo assegnato. 

Nel periodo di inizio e fine upload nessuna offerta può essere modificata, in quanto il termine previsto 

per la firma digitale e la marcatura temporale è già scaduto. L’offerta è infatti modificabile solo du-

rante il periodo di permanenza del file nel sistema del concorrente, che ne è direttamente responsabi-

le, e prima del termine previsto per la firma e la marcatura temporale. 

Pertanto, l’offerta non è più modificabile dopo l’upload, quando viene presa in carico dal sistema, di-

venendo inviolabile. 

La responsabilità della segretezza dell’offerta rimane quindi in capo al concorrente stesso e all’ente 

certificato per la firma digitale, sollevando da qualsiasi responsabilità la Stazione Appaltante ed il 

Gestore del sistema ed il Supporto tecnico al Gestore del Sistema. 

 

CAUSE DI SCLUSIONE INERENTI LA FORMULAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Saranno escluse le offerte, espresse in modo indeterminato così che non sia possibile desumere 

con certezza la volontà dell’offerente, od alternative. 

Verranno automaticamente escluse dalla gara le offerte che presentino: 

1) Marcatura temporale successiva rispetto al termine perentorio previsto per la chiusu-

ra dell’offerta nel Timing di Gara; 

2) Mancato inserimento del numero seriale della marca temporale (Numero Seriale di 

TIMESTAMP); 

3) File di offerta che presenti una marcatura temporale diversa dal numero di serie di 

TIMESTAMP, identificativo univoco, precedentemente inserito entro il termine peren-

torio indicato nel Timing di Gara del presente Disciplinare di Gara;  

4) Offerte prive di firma digitale e/o di marcatura temporale; 

5) Offerte che presentino valori: 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asmel


- 0% 

- 100%  

- Nessun Valore (Campo vacante) 

 

Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell’offerta è 

tassativo: ogni inosservanza di una o più delle prescrizioni, formali e sostanziali, così come 

l’apposizione di qualsiasi clausola o condizione comporterà l’esclusione dalla gara. 

G.  SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, 

la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte dal rappre-

sentante legale del concorrente o suo procuratore (in tal caso il concorrente allega copia conforme 

all’originale della procura ovvero nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti 

l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal 

procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura). 

La gara è telematica, pertanto per la sottoscrizione di una dichiarazione o documento è richiesta la firma di-

gitale. (Per ciascun dichiarante è sufficiente una sola una sola firma digitale anche in presenza di più dichia-

razioni su più fogli distinti). 

La domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere è sottoscritte con firma 

digitale: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila. 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che 

costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista 

per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica o 

in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non diversamente 

specificato è ammessa la copia semplice. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea e-

quivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 

del Codice. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve esse-

re corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in 

lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà 

della traduzione. 

 



SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA 

La prima seduta pubblica (vedi timing di gara), avrà luogo presso la sede municipale, e vi potranno 

partecipare i legali rappresentanti delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega, loro 

conferita dai suddetti legali rappresentanti. le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai 

giorni successivi. 

Le date delle successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo piattaforma telematica 

asmecomm. 

 

 VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

In seduta aperta, il soggetto che presiede il seggio di gara  verifica che le offerte siano pervenute nei termini; 

poi provvede a: 

a. verificare l’adeguatezza della documentazione presentata, in relazione ai requisiti necessari alla parteci-

pazione e ad ogni altro adempimento richiesto dal bando e dal disciplinare, ivi compresa la correttezza 

della garanzia provvisoria e delle diverse dichiarazioni; 

b. verificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui all’art.45, comma 2, lettere b) e c), del 

Codice (consorzi cooperative e artigiani e consorzi stabili) concorrono, non abbiano presentato offerta 

in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il consorziato; 

c. verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in più di un raggruppamento temporaneo, consorzio or-

dinario, ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in 

raggruppamento, aggregazione o consorzio ordinario di concorrenti e in caso positivo ad escluderli dalla 

gara; 

d. ad escludere dalla gara i concorrenti che non soddisfino le condizioni di partecipazione stabilite dal Co-

dice e dalle altre disposizioni di legge vigenti; 

e. richiedere, in caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale della documentazio-

ne  amministrativa, ai sensi degli art.83 comma 9 del Codice, le necessarie integrazioni e chiarimenti, 

assegnando ai destinatari un termine non superiore ai dieci giorni, e a sospendere la seduta fissando la 

data della seduta successiva disponendone la comunicazione ai concorrenti non presenti. Nella seduta 

successiva, la Commissione provvederà ad escludere dalla gara i concorrenti che non abbiano adempiu-

to alle richieste di regolarizzazione o che, comunque, pur adempiendo, risultino non aver soddisfatto le 

condizioni di partecipazione stabilite dal Codice e dalle altre disposizioni di legge vigenti. 

f. ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere a-

gli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti comple-

mentari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della proce-

dura.    

g. proclamare l’elenco dei concorrenti ammessi e di quelli eventualmente esclusi esponendo per questi ul-

timi le relative motivazioni; 

h. effettuare la segnalazione per la valutazione della sussistenza della presentazione di falsa dichiarazione 

o falsa documentazione di cui al coma 12 dell’art. 80 del Codice all’Autorità di Vigilanza, nonché agli 

organi competenti in base alle norme vigenti;  

La commissione prima della chiusura della seduta pubblica procede, successivamente alla fase di ammissio-

ne, ad aprire la documentazione tecnica di ciascun offerente al solo fine di prendere atto nel verbale dei do-

cumenti ivi contenuti, per poi procedere in seduta riservata all'attribuzione del punteggio. 

 

VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

La commissione di gara, in una o più sedute riservate, procederà all’assegnazione dei coefficienti, relativi ai 

criteri e sub-criteri di natura qualitativa. 

La commissione procederà alla riparametrazione dei punteggi secondo le modalità indicate. 

La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento e li comunica al 

RUP che procederà ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice. La commissione non procederà alla 

apertura dell’offerta economica dei predetti operatori. 

I punteggi saranno assegnati solo se le proposte formulate saranno chiare e reali rispetto al servizio che si 

intende erogare; all’offerta tecnica dovranno essere allegate planimetrie, fotografie, e schede tecniche e 

quant’altro l’offerente ritenga utile alla perfetta valutazione della stessa.  

 

VALUTAZIONEDELL’OFFERTA ECONOMICA 



a. La commissione, in seduta pubblica, procede alla lettura del punteggio qualitativo attribuito a ciascuna 

Offerta Tecnica, dichiarando contestualmente la non ammissione, alla fase di apertura dell'offerta eco-

nomica, dei concorrenti che non abbiano ottenuto nella valutazione tecnica un punteggio minimo com-

plessivo pari a 55 punti ai sensi dell'art. 95, comma 8, del Codice; successivamente procede 

all’apertura dell’offerta economica presentata dai concorrenti non esclusi dalla gara. 

b. La commissione procede quindi: 

1) alla lettura, ad alta voce, della misura del  ribasso percentuale sul  prezzo a base d'asta offerto da cia-

scun concorrente; 

2) a verificare la correttezza formale delle sottoscrizioni e, in caso di violazione delle disposizioni di 

gara, ne dispone l’esclusione; 

3) a verificare la correttezza formale delle indicazioni contenute nell'offerta economica, le correzioni 

non confermate e, in caso di violazione delle disposizioni di gara, ne dispone l’esclusione; 

4) alla lettura del punteggio complessivo attribuito a ciascun concorrente;  

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi pun-

teggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio. 

 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi 

parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sarà posto prima in graduatoria il 

concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica.  

 

All’esito delle operazioni di cui sopra, ovvero nel caso in cui non si debba procedere alla verifica di congrui-

tà delle offerte, la Commissione redige la graduatoria definitiva e formula la proposta di aggiudicazione 

dell’appalto al concorrente che ha presentato la migliore offerta.  

 

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e in ogni 

altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, chiude la 

seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo quanto indicato al successivo punto 21. 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione 

provvede a comunicare, tempestivamente al RUP che procederà, sempre, ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. 

b) del Codice - i casi di esclusione da disporre  per:  

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi con-

cernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 

59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifi-

che tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in quanto la 

commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubbli-

ca per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a 

base di gara. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conve-

niente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia ritenuta congrua 

e conveniente (art. 95, comma 12 del D. Lgs. n.50/2016) e senza che da detta circostanza i concorrenti pos-

sano accampare alcun diritto al riguardo. 

VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a 

elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della 

commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono 

anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si 

procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta 



ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di 

congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso 

indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, 

ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori 

chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.  

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in 

base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai 

sensi del seguente articolo. 

AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora vi sia stata verifica di congruità 

delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato 

la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara 

ai fini dei successivi adempimenti. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice. 

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui la 

stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.  

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al 

concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai 

fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con riferimento ai 

subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. 

Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass. 

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non 

effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto 

previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 

32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica 

del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla 

segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante 

aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 

secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente 

in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 

del d.lgs. 159/2011. 

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, all’aggiudicatario, 

automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà svincolata 

tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione. 

Laddove l’aggiudicatario sia in possesso della sola domanda di iscrizione all’elenco dei fornitori, prestatori 

di servizi non soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa (c.d. white list) istituito presso la Prefettura della 

provincia in cui l’operatore economico ha la propria sede, la stazione appaltante consulta la Banca dati 

nazionale unica della documentazione antimafia immettendo i dati relativi all’aggiudicatario (ai sensi 

dell’art. 1, comma 52 della l. 190/2012 e dell’art. 92, commi 2 e 3 del d.lgs. 159/2011).  

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati, la 

stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza di dell’informativa antimafia, salvo il 

successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a tentativi di 



infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.lgs. 159/2011. 

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni dall’invio 

dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, 

comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.  

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare 

sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. 

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale 

rogante. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 

136. 

Nei casi di cui all’art. 110 del Codice,  in caso di fallimento dell’appaltatore o di risoluzione del contratto per 

grave inadempimento del medesimo, la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che hanno 

partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto 

per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio. 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 

comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce 

subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della 

prestazione. 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 

continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice. 

ULTERIORI DISPOSIZIONI 

a) Al fine di promuovere la stabilità occupazionale nel rispetto dei principi dell'Unione Europea, e 

ferma restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione dell’operatore economico su-

bentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, 

l’aggiudicatario del contratto di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio orga-

nico il personale già operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, come previsto 

dall’articolo 50 del Codice, garantendo l’applicazione dei CCNL di settore, di cui all’art. 51 del 

d.lgs. 15 giugno 2015, n. 81. A tal fine, l’elenco del personale attualmente impiegato è riportato nel 

capitolato tecnico prestazionale d’appalto. 

b) Si precisa che in caso di presentazione di certificazioni/attestazioni etc. rilasciate in lingua diversa 

dall’italiano, dovrà essere presentata anche la traduzione giurata, a pena di esclusione. 

c) Gli importi dichiarati da imprese stabilite in altro stato membro dell’Unione Europea, qualora espressi 

in altra valuta, dovranno essere convertiti in Euro. 

d) Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempre ché sia 

ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’art. 97comma 6 del Codice. 

e) L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dal termine indicato nel bando per la scadenza della 

presentazione dell’offerta. Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni 

di gara siano ancora incorso, ovvero non sia ancora stata di sposta l’efficacia dell’aggiudicazione defini-

tiva,  la Stazione Appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4, del Codice, di 

confermare, con dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante, la validità dell’offerta sino alla data 

che sarà indicata dalla medesima Stazione Appaltante e di produrre un apposito documento attestante la 

validità della garanzia provvisoria prestata in sede di gara fino alla medesima data. Il mancato riscontro 

alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazio-

ne alla gara. 

f) In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti di offerta, si applica 

l’art. 83, comma 9 del Codice. 



g) La domanda di partecipazione alla procedura e/o la dichiarazione cumulativa deve assolvere l’imposta 

di bollo mediante l’apposizione dell’apposita marca da bollo annullata ai sensi dell’articolo 12 del 

d.P.R. n. 642 del 1972, in corrispondenza dell’intestazione o della sottoscrizione [la violazione delle di-

sposizioni prescritte non pregiudica la partecipazione alla procedura, tuttavia il documento sprovvisto di 

bollo sarà inviato all’Agenzia delle Entrate per la regolarizzazione da parte del concorrente, con il pa-

gamento del tributo evaso ed una sanzione dal 100 per cento al 500 per cento dello stesso (articoli 19, 

25 e 31 del D.P.R. n. 642 del 1972)]. 

h) Riserva di aggiudicazione: la stazione appaltante si riserva, senza alcun diritto degli offerenti a rimborso 

spese o indennità di alcun genere, di differire, spostare o revocare il presente procedimento di gara; si ri-

serva, inoltre, di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in re-

lazione all'oggetto del contratto, ai sensi dell’articolo 95 comma 12, del decreto legislativo n. 50 del 

2016. 

i) Fanno parte integrante del presente appalto e del successivo contratto d’appalto: il decreto legislativo n. 

50/2016 come modificato dal decreto legislativo n.56/2017, il regolamento di attuazione approvato con 

D.P.R. n. 207/2010, nelle parti non abrogate dall’art. 217  d.lgs . n. 50/2016; 

j) Per quanto non previsto nel presente disciplinare, si richiamano le norme vigenti in materia. 

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Procedure di ricorso in materia di scelta del contraente 

Contro i provvedimenti che l’operatore economico ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al 

Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) della Veneto, sede competente, con le seguenti precisazioni: 

a) il ricorso deve essere notificato entro il termine perentorio di 30 (trenta) giorni alla Stazione 

appaltante e ad almeno uno dei controinteressati, e depositato entro i successivi 15 (quindici) giorni; 

b) il termine per la notificazione del ricorso decorre: 

- dal ricevimento della comunicazione di esclusione per gli offerenti esclusi; 

- dal ricevimento della comunicazione dell’aggiudicazione definitiva per gli offerenti diversi 

dall’aggiudicatario; 

c) la notificazione deve essere preceduta da un’informativa resa al Responsabile del procedimento con 

la quale l’offerente comunica l’intenzione di proporre ricorso, indicandone anche sinteticamente i motivi; 

l’informativa non interrompe i termini di cui alla lettera a); l’assenza di tale informativa non impedisce la 

presentazione del ricorso ma può essere valutata negativamente in sede di giudizio ai fini dell’imputazione 

delle spese e di quantificazione del danno risarcibile. 

Controversie in materia contrattuale  

Tutte le controversie derivanti dal contratto, previo esperimento dei tentativi di transazione e di accordo 

bonario ai sensi rispettivamente degli articoli 205 e 206 del decreto legislativo n. 50 del 2016, se non risolte, 

sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria, con esclusione della competenza arbitrale.  

ACCESSO AGLI ATTI 

Fermo restando quanto previsto dagli articoli 53, del decreto legislativo n. 50 del 2016, l’accesso agli atti di 

gara è consentito, entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione del provvedimento lesivo: 

a) per gli offerenti esclusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle fasi della 

procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione; 

b) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’approvazione 

dell’aggiudicazione provvisoria o, in assenza di questa, dopo 30 (trenta) giorni dall’aggiudicazione 

provvisoria, per quanto attiene i verbali di gara e le offerte degli altri partecipanti alla gara; 

c) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’aggiudicazione 

definitiva, per quanto attiene la verifica delle offerte anomale. 

 
 



 
SOCCORSO ISTRUTTORIO 
 Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui al presente comma. In particolare, in caso di mancanza, 
incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del documento di gara unico 
europeo di cui all'articolo 85, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta 
tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, 
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i 
soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione il 
concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della 
documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile 
della stessa 
 
CONDIZIONI PARTICOLARI 
Tutti gli importi citati nella presente documento si intendono IVA esclusa, ove non specificato 
diversamente. 
La Stazione Appaltante si riserva, a suo insindacabile giudizio, la facoltà di differire,sospendere o 
revocare la procedura o non procedere all'aggiudicazione dell'appalto, ovvero di avviare una nuova 
procedura, nel caso in cui non ritenga meritevole di approvazione, sotto il profilo tecnico o 
economico, alcuna offerta pervenuta ed ha ampia facoltà di soprassedere alla predetta 
aggiudicazione ove le proposte formulate, per qualsiasi motivo, non fossero ritenute convenienti, 
senza che ciò configuri un'ipotesi di responsabilità precontrattuale a carico della Stazione 
Appaltante. Nelle ipotesi previste nel presente paragrafo i concorrenti non avranno diritto ad 
alcuna rivendicazione, pretesa, aspettativa, indennizzo, risarcimento di sorta; 
Le dichiarazioni e le attestazioni richieste ai fini della partecipazione alla gara non possono essere 
sottoposte ad eccezioni, riserve o condizioni. 
 
INFORMATIVA PRIVACY: 
Ai sensi dell'art.13 del D.Lgs. 30 giugno 2003,n.196 si informa che i dati personali forniti-sensibili e 
non sensibili- verranno utilizzati dal Comune di Casale di Scodosia esclusivamente in funzione e  
per i fini del procedimento di gara. In relazione a tali dati l'interessato può esercitare i diritti sanciti 
dall'art. 7 del D.Lgs. 196/2003.Il mancato conferimento dei dati pregiudica la partecipazione alla 
procedura di affidamento. Titolare del trattamento dei dati,per la fase di gara e affidamento è il 
Comune di Casale di Scodosia. Il responsabile del trattamento dei dati è il responsabile del 
procedimento. 
I suddetti dati personali saranno trattati ai sensi del Nuovo Regolamento UE 679/2016 sulla privacy 
nei confronti dei quali gli interessati potranno esercitare i propri diritti, quali conferma 
dell’esistenza di dati che lo riguardano, la loro comunicazione e l’indicazione della logica e finalità 
del trattamento, nonché la cancellazione, la rettifica, l’aggiornamento o il blocco dei medesimi. I 
dati non saranno oggetto di diffusione. 
 
Per tutto quanto non indicato in dettaglio alla presente, si fa riferimento al bando di gara, al 
capitolato speciale d'appalto e al D.lgs. 50/2016. 
 
Per chiarimenti ed informazioni è possibile rivolgersi ai Servizi Scolastici del Comune – Area 1 - tel. 
0429-879044. 


